НОМЕР ОБЪЯВЛЕНИЯ О ВАКАНСИИ:  2004-15

ПРИМЕЧАНИЕ:  ТОЛЬКО КАНДИДАТЫ, ПРОЖИВАЮЩИЕ В КЫРГЫЗСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ И ИМЕЮЩИЕ РАЗРЕШЕНИЕ НА РАБОТУ И/ИЛИ ВИД НА ЖИТЕЛЬСТВО, БУДУТ РАССМАТРИВАТЬСЯ НА ЭТУ ДОЛЖНОСТЬ.

ОТКРЫТО ДЛЯ:
Всех заинтересованных лиц

ДОЛЖНОСТЬ:

Сотрудник по аренде недвижимости
ДАТА ОТКРЫТИЯ ВАКАНСИИ:
29 октября 2004

ДАТА ЗАКРЫТИЯ ВАКАНСИИ:
12 ноября 2004
РАБОЧИЕ ЧАСЫ:
Полная ставка; 40 часов в неделю 

Посольство США в Кыргызской Республике приглашает на работу сотрудника по аренде недвижимости в хозяйственный отдел.
В обязанности сотрудника будут входить все вопросы посольства, связанные с арендой недвижимости. Основной обязанностью сотрудника является поиск потенциального жилья для американского персонала и их семей, а также определение соответствие жилья необходимым нормам. В обязанности также входит предварительные обсуждения условий контраков с арендодателями жилья, подготовка контрактов об аренде жилья, чеков об оплате. Сотрудник будет участвовать в координировании инспекций жилищного имущества и ремонтно-профилактических работ, а также будет участвовать в решении различных вопросов между посольством, жильцами и арендодателями. Сотрудник будет подготавливать документы,  необходимые для продления и прекращения контрактов, обновлять базу данных и предоставлять отчеты в Вашингтон. Сотрудником руководит глава хозяйственного отдела.

Квалификационные требования:
ПРИМЕЧАНИЕ: Кандидаты должны отвечать квалификационным требованиям, перечисленным ниже. 

1. Среднее образование.

2. Соответствующий опыт работы – от 1 до 1,5 года. 

3. Хорошее знание английского и русского языков. Владение кыргызским языком –    на разговорном уровне.

4. Необходимо общее знание инструкций о недвижимости Государственного Департамента США, знание кыргызского законодательства о недвижимости. 

5. Необходимые навыки печатания на компьютере – уровень I. (до 40 слов в минуту). 
ПОДАЧА ЗАЯВЛЕНИЯ:

Заинтересованные лица должны представить в посольство следующие документы:

1. Бланк заявления (форма SF-171),

2. Любые другие документы (например: сопроводительные письма, копии сертификатов, наград, дипломов об образовании), которые связанны с квалификационными требованиями, перечисленными выше.

Заполненное заявление следует представить в посольство по адресу:  пр. Мира, 171. 
Телефон: (+996-312) 55-12-41 (попросить оператора соединить с отделом кадров).

ДАТА ЗАКРЫТИЯ ВАКАНСИИ:  17 часов, 12 ноября 2004 г.
